SNABBGUIDE

Professional

Allmé&n info om telefonens display och displayknappar ROSTBREVLADA

Tala in svarsmeddelande i

Vid instéllningar och programmeringar anvands ibland de fyra knappar n
din réstbreviada:

som finns under telefonens display. Tryck pad knappen under den
angivna texten for att g& vidare i instéliningen/programmeringen.
N&r du ser text har i snabbguiden med den har stilen betyder det
att du ska anvanda displayknapparna. For att backa i menyerna pa
displayen tryck p& return eller ater.
Avsluta alltid med att trycka p& c-knappen: ¢

C

SVARA
Svara nar det ringer: G% eller Linje 1
olege)]
Svara nar det ringer pa en “r @06
annan anknytning: D @%@ @
(anknytningsnr)
RINGA
f i . olele)]
Vanliga samtal, internt: ir 666
2®9
©
. Lyssna av meddelanden i
(anknytningsnr) din réstbrevidda:
Vanliga samtal, externt: < %%%
@ 200
[©)
[ojele)]
Gemensamma kortnummer: < @06
@®0
O]
(kortnr)
Repetition av senast slaget i @@@
externt nummer: D
Spara externt nummer: spara (Innan samtalet
avslutas)
. . Aktivering och Deaktivering
Ringa sparat nummer: nr.rep. av meddelande for

idarekoppling:
VID UPPTAGET eller inget svar vidarekoppling

Automatisk &teruppringning
av internt ankn.nr:

ateruppr. 7~ Administrera rostbrevi§dan
externt utifr@n (t.ex. hem-

PAGAENDE SAMTAL ifrén eller frén mobilen):

Vaxla till samtal via hégtalare: P
;EZJ i

Lamna meddelande internt

till kollega:
Vaxla till lur: =
Parkering av samtal p& egen (Tryck pd bllnkande
telefon: Linje1 S=ZJ knapp for att Sterta
samtalet)
FRANVAROBESKED

Nr.presentation av samtal

SKIFT &
Meddelande <
prog
hdalsning

Valj vilken typ av meddelande du vill tala
in. (Alla anvands inte alltid, s& fraga din
telefoniansvarige.):

upptaget - ej svar - vidarekop
tala

(Tala in ditt meddelande efter pipet.)

aktivera

(Avsluta genom att trycka pd C-
C  knappen.)

Nar meddelandelampan blinkar, trycker
du pd den och foIJer |nstrukt|onerna i
displayen. Forsta gdngen maste du ange
det Isenord p& 4 siffror som du vill ha (4
siffror, bekréfta med #).

Meddelande
mottag
obesvarat
lyssna (oswv)

¢C (Avsluta nér du lyssnat klart.)

SKIFT &7
Overflyttning o,

Vidarekoppl.

Ring numret till rostbreviddan och folj
instruktionerna.  (Réstbreviddenummret
ar unikt for varje system, frdga din
telefoniansvarige.)

Om du ringer internt till en kollega som
inte svarar eller & upptagen kan du
lamna personen ett meddelande:

ole) Tala in
o 906 é
ditt N ]
e ICIOEN O
(ankn.nr)

L2-info

som vantar pa linje 2:

KOPPLA SAMTAL till n4&gon annan (6verflyttning)

Nar du gdr ifrdn din plats kan du istéllet for rostbrevidda aktivera ett
franvaromeddelande och ange nar du ar tillbaka igen. Informationen
om din fr@nvaro och tid for aterkomst spelas automatiskt upp for den
som ringer eller meddelas av telefonisten.

Koppla vidare ditt samtal till _.. _ %%%
en annan person (ring pa Férfragan @®0 Aktivering av fr&nvaro- @ @ @ @ @@@ @ Q
den andra personen under (0] besked: @.@ C
pagdende samtal): . .
Overfiyttning (=/ si [mfokod] [tid-
eller info] enlig nedan.
tr‘anspo rt Franvaro Infokod Tid-info:

(Fore el. efter svar)

PENDLING mellan samtal

timme (00-23) minut (00-59)
timme minut
t|mme minut

Lunch, ater 1
T|IIfaII|gt ute, ater 2
Sammantrade dter 3

Tryck pd blinkande knapp for
att pendla mellan samtal:

Linje 1 eller Linje 2

Tjansteresa, ater 4 manad (01-12) dag (01-31)

Sjuk, ater 5 manad dag
Semester, dter 6 manad dag
Gatt for dagen 7

eller Forfragan

Ta bort frénvarobeskedet nar du kommer tillbaka:

KONFERENS
o o . olole)
Pagaende samtal, ringupp _. _ . @00
en tredje samtalspart: Forfragan (<= @®9
©

VIDAREKOPPLING / MEDFLYTTNING

Deaktivering av frénvaro-
besked:

@OB® =

konf.

SAMTALSLISTA

Vidarekoppling av samtal till g%% Q :flissads extzrna_ls_amtal . lista
annat anknytningsnr: @ ® ® @ @@@ ner du under /15ta pa alj sed d du vill go
displayen (lista férsvinner Vélj sedan vad du vill géra genom att
(Ankn nr) néar det inte finns ndgra trycka pa resp. knapp under ring,

Avbryt vidarekoppling:

®QO® =

ndsta, tid eller radera.

=

missade samtal):

(Avsluta genom att trycka pa C-
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knappen.)
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