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1. Lägga in gemensamma kortnummer i systemet 
2. Adera namn till gemensamma kortnummer i systemet 
3. Lägga in snabbval på knapp 
4. Ringsignal internt 
5. Ringsignal externt 
6. Lägga in eller ändra kö-, nattmeddelande 

 
1. Lägga in gemensamma kortnummer i 

systemet. 
1.1. Tryck PROG.-knappen 
1.2. Tryck   1234 
1.3. Tryck 001 
1.4. Tryck  
1.5. Tryck kortnummerplatsen (000 – 499) 
1.6. Tryck telefonnumret inkl 0 för utgående 

linje 
T.ex. 0 0470765900 

1.7. Tryck →•⁄··◊ 
1.8. Tryck  
1.9. Fortsätt från punkt 1.1.6 tills samtliga är 

inlagda. 
1.10. Avsluta med att trycka —• därefter  

PROG.-knappen 
 

2. Adera namn till gemensamma kortnummer 
i systemet. 
2.1. Tryck PROG.-knappen 
2.2. Tryck   1234 
2.3. Tryck 002 
2.4. Tryck  
2.5. Tryck kortnummerplatsen (000 – 499) där 

ett telefonnummer finns programmerat 
2.6. Tryck med hjälp av sifferknapparna och 

ratten fram rätt namn (samma 
tillvägagångssätt som i t.ex. 
mobiltelefoner). Använd gärna överlägget 
som medföljde telefonen vid leverans. 
Mellanslag finns under  0   backa med    

    
2.7. Tryck →•⁄··◊ 
2.8. Tryck  
2.9. Fortsätt från punkt 2.2.6 tills samtliga är 

inlagda 
2.10. Avsluta med att trycka —• därefter  

PROG.-knappen 
 

3. Lägga in snabbval på knapp. 
3.1. Tryck PROG.-knappen 
3.2. Tryck 99 
3.3. Tryck den knapp där snabbvalet skall 

ligga 
3.4. Tryck 20 
3.5. Tryck telefonnumret, t.ex. 0470765900 
3.6. Tryck →•⁄··◊ 
3.7. Avsluta med att trycka PROG.-knappen 

 

4. Ringsignal internt. 
4.1. Tryck PROG.-knappen 
4.2. Tryck 99 
4.3. Tryck INT ´-knappen 2 gånger 
4.4. Välj ringsignal med knappsatsen, 1 – 8. 
4.5. Lagra med  →•⁄··◊  
4.6. Avsluta med att trycka PROG.-knappen 

 
5. Ringsignal externt. 

5.1. Tryck PROG. 
5.2. Tryck 99 
5.3. Tryck linjeknappen 2 gånger 
5.4. Välj ringsignal med knappsatsen, 1 – 8. 
5.5. Lagra med  →•⁄··◊  
5.6. Tryck den andra linjeknappen 2 gånger 
5.7. Välj ringsignal med knappsatsen, 1 – 8, 

OBS! Välj samma ringsignal på samtliga 
linjeknappar! 

5.8. Lagra med  →•⁄··◊  
5.9. Har du ytterligare linjeknappar gör du 

samma procedur på dessa. 
5.10. Avsluta med att trycka PROG.-knappen 

 
6. Lägga in eller ändra kö-, nattmeddelande. 

OBS! Gäller kökort, individuella programmeringar 
är vanliga, kolla med ansvarig tekniker. 
De två sista siffrorna styr funktionen, för att 
kontrollera ett meddelande välj en 2:a som fjärde 
siffra, för att spela in välj en 1:a som fjärde siffra. 
Den femte siffran styr vilket meddelande du ska 
påverka. Kökortet har totalt fyra meddelanden  

7. (4 x 16s = 64s), vanligtvis enligt nedanstående mall: 
1. Första kömeddelande, Välkommen till Kalles, vi 
besvarar ert samtal så fort vi kan.  
2. Andra kömeddelande, Ni är placerad i kö, vi tar 
hand om ert samtal så snart vi kan. 
3. Ofta oanvänt. Kan användas för tillfälliga 
meddelanden mm. 
4. Nattmeddelande, Välkommen till Kalles, våra 
öppettider är …   välkommen åter! 
 
Exempel, för att tala in kömeddelande 1: 
7.1. Tryck  
7.2. Tryck 71211, tala direkt och avsluta 

inspelningen med att trycka  →•⁄··◊, 
inspelat meddelande spelas upp för 
kontroll. 

7.3. Tryck  
 

 

jj
tks


